
  УТВЕРЖДЕНО 

приказом Ульяновскстата 

от 21.08.2013 № 61 
 

 
ПОЛОЖЕНИЕ  

об отделе сводных статистических работ Территориального органа 

Федеральной службы государственной статистики по Ульяновской области 

 

I. Общие положения 
 

1. Отдел сводных статистических работ (далее - отдел) является струк-

турным подразделением Территориального органа Федеральной  службы госу-

дарственной статистики по Ульяновской области (далее - Ульяновскстат). 

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Россий-

ской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными 

законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, по-

становлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, 

изданными в пределах их компетенции, Положением о Федеральной службе 

государственной статистики (далее - Росстат), утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 2 июня 2008 года № 420, норматив-

ными правовыми актами Росстата, Положением  о Территориальном органе 

Федеральной службы государственной статистики по Ульяновской области, 

приказами Росстата и Ульяновскстата, а также настоящим Положением. 

3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с управле-

ниями и другими  структурными подразделениями Росстата, с  территориаль-

ными органами  Росстата и со структурными подразделениями Ульяновскстата.  

II. Задачи отдела 

4. Основными задачами отдела являются: 

4.1. Организация работ по подготовке и выпуску оперативных и годовых 

информационно-аналитических материалов, содержащих официальную стати-

стическую информацию о социальном, экономическом, демографическом и 

экологическом   положении области, муниципальных образований для после-

дующего  представления Ульяновскстатом в установленном порядке органам 

местного самоуправления, средствам массовой информации, организациям и 

гражданам в соответствии с Федеральным планом статистических работ; 

4.2. Подготовка и проведение федеральных статистических наблюдений: 

организация сбора, контроля, обработки и передачи на федеральный уровень 

статистической информации и административных данных в целях формирова-

ния и предоставления официальной статистической информации о социальных, 

экономических, демографических, экологических и других общественных про-

цессах в Ульяновской области органам государственной власти Ульяновской 

области, органам местного самоуправления, организациям и гражданам. 
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4.3. Осуществление проведения федеральных статистических наблюде-

ний и обработки данных, полученных в результате этих наблюдений, в целях 

формирования официальной статистической информации о системе органов 

местного самоуправления в Ульяновской области и состоянии экономики и со-

циальной сферы муниципальных образований; 

4.4. Организация работы по взаимодействию со средствами массовой ~ 

информации; 

4.5.. Организация работы по выполнению в отделе требований   феде-

ральных законов, актов Президента Российской Федерации, Правительства 

Российской Федерации, приказов Росстата, Ульяновскстата и других норма-

тивных правовых актов по вопросам, связанным с повседневной деятельностью 

отдела. 

 

III. Функции отдела 

5. Отдел осуществляет следующие функции: 

5.1. В части организации работ по подготовке и выпуску оператив-

ных и годовых информационно-аналитических материалов, содержащих 

официальную статистическую информацию о социальном, экономиче-

ском, демографическом и экологическом положении Ульяновской обла-

сти и муниципальных образований для последующего представления 

Ульяновскстатом в установленном порядке государственным органам 

и органам местного самоуправления, средствам массовой информации, 

организациям и гражданам в соответствии с Федеральным планом стати-

стических работ: 

5.1.1. Предоставление по запросам граждан и организаций официальной 

статистической информации о социальном, экономическом, демографиче-

ском и экологическом положении Ульяновской области и муниципальных 

образований; 

5.1.2.Организация работ по подготовке и выпуску срочных информаций, 

ежемесячных докладов, статистических бюллетеней, других комплексных ин-

формационно-аналитических материалов и официальных статистических изда-

ний Ульяновскстата (кроме тематических отраслевых); совершенствование со-

держания и структуры подготавливаемых материалов; 

5.1.3. Организация формирования и предоставления официальной стати-

стической информации для ведения мониторингов важнейших проблем соци-

ально-экономической сферы в соответствии с актами Правительства Ульянов-

ской области; 

5.1.4. Организация подготовки совместно со структурными подразделе-

ниями Ульяновскстата статистических и информационно-аналитических мате-

риалов для Правительства Ульяновской области; 

5.1.5. Организация подготовки совместно со структурными подразделе-

ниями Ульяновскстата и предоставления федеральным органам исполнитель-
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ной власти по согласованной с ними программе официальной статистической 

информации, необходимой для прогнозирования и составления бюджета по 

Ульяновской области; 

5.1.6. Предоставление официальной статистической информации по за-

просам органов государственной власти, средств массовой информации, орга-

низаций и граждан (если запрашиваемая статистическая информация разраба-

тывается в нескольких отделах Ульяновскстата); 

5.1.7. Организация формирования официальной статистической инфор-

мации о системе органов местного самоуправления и состоянии экономики и 

социальной сферы муниципальных образований; 

5.1.8. Подготовка статистических материалов для обмена информацией с 

регионами Приволжского федерального округа. 

 

5.2. В части применения в установленном порядке в пределах своей 

компетенции официальной статистической методологии для проведения 

федеральных статистических наблюдений и формирования официальной 

статистической информации, обеспечение соответствия указанной мето-

дологии международным стандартам и принципам официальной стати-

стики:  

5.2.1. Применение в установленном порядке официальной статистиче-

ской методологии для проведения федеральных статистических наблюдений и 

формирования официальной статистической информации по муниципальной 

статистике; 

5.2.2. Подготовка предложений и замечаний  в Росстат по совершенство-

ванию методологии  по муниципальной статистике, реализация современных 

методов формирования информационных ресурсов и технологий в области ста-

тистической деятельности; 

5.2.3.Подготовка предложений по совершенствованию тематики, перио-

дичности и порядка организации работ по подготовке, выпуску и распростра-

нению оперативных и годовых статистических публикаций Ульяновскстата  

для улучшения информирования органов государственной власти, граждан и 

организаций; 

 

5.3. В части разработки и подготовки для утверждения форм феде-

рального статистического наблюдения и указаний по их заполнению: 

5.3.1. Внесение предложений в Росстат по усовершенствованию  показа-

телей форм федеральных статистических наблюдений и указаний по их запол-

нению в пределах своей компетенции; 

5.4. В части подготовки, методологического обеспечения, проведения 

федеральных статистических наблюдений и обработки данных, получен-

ных в результате этих наблюдений, в целях формирования официальной 

статистической информации по муниципальной статистике: 

5.4.1. Участие в применении в статистической практике общероссийских 

классификаторов технико-экономической и социальной информации; 
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5.5. В части организации работы по взаимодействию со средствами 

массовой информации и общественностью: 

5.5.1. Создание условий для предоставления всем категориям пользовате-

лей равного доступа к официальной статистической информации (за исключени-

ем информации, доступ к которой ограничен федеральными законами) путем 

организации ее опубликования в официальных изданиях Ульяновскстата, сред-

ствах массовой информации и размещения для всеобщего доступа в информаци-

онно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте Улья-

новскстата в информационно-телекоммуникационной сети Интернет; координа-

ция информационного содержания разделов официального Интернет-сайта Уль-

яновскстата; 

5.5.2. Координация работы по взаимодействию со средствами массовой 

информации по вопросам, входящим в компетенцию отдела; организация публи-

каций в «Ульяновской правде» и других средствах массовой информации итогов 

социально-экономического развития Ульяновской области; 

 

5.6. В части организации работы по выполнению в отделе требова-

ний федеральных законов, актов Президента Российской Федерации и 

Правительства Российской Федерации, приказов Росстата, приказов Уль-

яновскстата и других нормативных документов по вопросам, связанным с 

повседневной деятельностью отдела: 

5.6.1. Обеспечение реализации положений Федерального закона от 27 

июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской 

Федерации»; 

5.6.2. Организация и контроль соблюдения Служебного распорядка Уль-

яновскстата, Правил внутреннего трудового распорядка Ульяновскстата, Ко-

декса этики и служебного поведения федеральных государственных граждан-

ских служащих Федеральной службы государственной статистики в отделе; 

5.6.3. Обеспечение предоставления сведений гражданскими служащими 

отдела о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, подлежащих размещению на официальном сайте Ульяновскстата в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

5.6.4. Обеспечение исполнения гражданскими служащими отдела обя-

занности по уведомлению представителя нанимателя, органов прокуратуры 

Российской Федерации и иных государственных органов обо всех случаях об-

ращения каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных и 

иных нарушений; 

5.6.5. Профилактика коррупционных проявлений, обеспечение соблюде-

ния гражданскими служащими отдела запретов, ограничений, обязательств и 

правил служебного поведения, установленных законодательством Российской 

Федерации о государственной гражданской службе и урегулирования конфлик-

та интересов на государственной гражданской службе; 

5.6.6. Планирование профессиональной подготовки гражданских служа-

щих отдела; 
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5.6.7. Соблюдение установленного в Ульяновскстате режима хранения и 

защиты первичных статистических данных, официальной статистической ин-

формации и иной конфиденциальной информации от несанкционированного 

доступа, хищения, утраты, подделки или искажения; 

5.6.8. Обеспечение защиты и сохранности сведений, составляющих госу-

дарственную тайну; 

5.6.9. Соблюдение установленного в Ульяновскстате режима секретно-

сти; 

5.6.10. Подготовка предложений о допуске гражданских служащих отде-

ла к государственной тайне и обоснований необходимости их допуска к госу-

дарственной тайне; 

5.6.11. Участие в разработке мобилизационных документов отдела и под-

держание их в актуальном состоянии;  

5.6.12. Участие в соответствующих мероприятиях по мобилизационной 

подготовке и гражданской обороне Ульяновскстата, включая выполнение фе-

дерального плана статистических работ на особое время и производственного 

плана работ Росстата на особое время. 

5.6.13 Организация и ведение гражданской обороны отдела в соответ-

ствии с Планом гражданской обороны Ульяновскстата; 

5.6.14. Обеспечение в пределах установленных полномочий надлежащих 

организационно-технических условий, необходимых для исполнения долж-

ностных обязанностей работников отдела, сохранности основных средств и 

имущества, закреплѐнного за отделом; 

5.6.15. Обеспечение в пределах установленных полномочий соблюдения 

техники безопасности; 

5.6.16. Обеспечение делопроизводства в отделе в соответствии с Прави-

лами делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти с при-

менением Системы электронного документооборота Росстата; 

5.6.17. Подготовка предложений по  организационно- техническому и 

кадровому обеспечению; 

5.6.18. Подготовке материалов к докладу о результатах и основных 

направлениях деятельности Ульяновскстата по вопросам, относящимся к ком-

петенции отдела. 

IV. Отдел для осуществления своих задач и функций 

имеет право: 

6. Запрашивать и получать в установленном порядке в пределах компе-

тенции необходимые материалы от отделов Ульяновскстата, территориальных 

органов Росстата,   структурных подразделений органов исполнительной вла-

сти Ульяновской области,  органов местного самоуправления, предприятий, 

организаций, общественных объединений и иных учреждений. 

7. Привлекать для осуществления отдельных работ специалистов на до-

говорной основе, в установленном порядке. 
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8. Проводить совещания и консультации по вопросам, относящимся к  

компетенции отдела. 

9. При взаимодействии с отделами Ульяновскстата: 

9.1. Давать разъяснения и консультации по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела; 

V. Руководство отдела 

 

10. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на долж-

ность и освобождается от должности руководителем Ульяновскстата. 

11. Начальник отдела отвечает за успешное выполнение задач и функций, 

возложенных на отдел, обеспечение режима защиты сведений, составляющих 

государственную тайну, служебную информацию в отделе. 

12. Начальник отдела имеет заместителя, назначаемого на должность и 

освобождаемого от должности руководителем Ульяновскстата.  

13. Начальник отдела: 

13.1. Распределяет должностные обязанности между специалистами 

отдела; 

13.2. Организует деятельность отдела по выполнению возложенных на 

отдел задач и функций; 

13.3. Дает указания в пределах своих полномочий, организует и проверя-

ет их исполнение; 

13.4. Несет ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел; 

13.5. Взаимодействует со структурными подразделениями Ульяновскста-

та; 

13.6. Взаимодействует (в том числе ведет переписку) с территориальны-

ми органами Росстата, со структурными подразделениями других органов ис-

полнительной власти, с предприятиями и организациями в соответствии с его 

компетенцией; 

13.7. Обеспечение предоставления сведений гражданскими служащими 

отдела о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, подлежащих размещению на официальном сайте Ульяновскстата в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

13.8. Обеспечивает в пределах своей компетенции рассмотрение индиви-

дуальных и коллективных обращений граждан и организаций и запросов ин-

формации о деятельности Ульяновскстата и готовит ответы на них; 

13.9. Обеспечивает проведение мероприятий, связанных с прохождением 

государственной гражданской службы, в том числе представляет предложения 

руководителю, заместителю руководителя Ульяновскстата о назначении на 

должность и об освобождении от должности, о временном исполнении обязан-

ностей, о повышении квалификации, поощрении служащих отдела; 

13.10. Организовывает работу по профилактике коррупционных прояв-

лений в отделе; 
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13.11.За совершение дисциплинарного поступка государственного граж-

данского служащего, отдел представляет предложения руководителю Улья-

новскстата о применении дисциплинарного взыскания; 

13.12. Проводит совещания с представителями органов государственной 

власти, органов местного самоуправления и организаций по отнесенным к его 

компетенции вопросам; 

13.13. Обеспечивает представление руководству Ульяновскстата матери-

алов для докладов о результатах и основных направлениях деятельности Улья-

новскстата; 

13.14. Планирует свою деятельность с учетом необходимости участия в 

мероприятиях, проводимых руководством Ульяновскстата, а также в иных ме-

роприятиях; 

13.15. Представляет материалы к заседаниям коллегии Ульяновскстата в 

соответствии с планом работы коллегии; 

13.16. Организует работу по исполнению поручения и несет ответствен-

ность за его исполнение; 

13.17. В случае если поручение выходит за пределы компетенции отдела, 

обеспечивает его исполнение в пределах установленной компетенции; 

13.18. Вносит в установленном порядке руководителю Ульяновскстата 

предложения об изменении  численности отдела. 

14. Начальник отдела осуществляет также иные полномочия, предусмот-

ренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламен-

том Федеральной службы государственной статистики, Ульяновскстата, долж-

ностным регламентом и решениями руководства Ульяновскстата. 

15. На время отсутствия начальника отдела исполнение его обязанностей 

временно возлагается на  его заместителя приказом Ульяновскстата. 

 

VI. Взаимодействие с другими отделами  

Ульяновскстата, Росстатом и территориальными органами Росстата 

 

16. Отдел при реализации своих функций в пределах компетенции взаи-

модействует с отделами Ульяновскстата, с Росстатом и территориальными ор-

ганами Росстата,  с территориальными органами федеральных органов испол-

нительной власти, структурными подразделениями органов государственной 

власти Ульяновской области, органами местного самоуправления. 

17. В этих целях отдел: 

17.1. Осуществляет методическое руководство по вопросам, связанным с 

реализацией полномочий отдела; 

17.2. Организует и проводит конференции, инструктивные семинары и 

совещания со специалистами Ульяновскстата по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела; 

17.3. Поддерживает постоянные оперативные контакты с начальниками 

отделов Ульяновскстата и получает от них информацию  по вопросам, относя-

щимся к компетенции отдела; 
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17.4. Направляет специалистам отдела сводных статистических работ 

Ульяновскстата в районах  в установленном порядке рекомендации по вопро-

сам, относящимся к компетенции отдела; 

17.5. Изучает опыт работы территориальных органов Росстата; 

17.6. Принимает участие в  проверках работы специалистов отдела свод-

ных статистических работ Ульяновскстата в районах, а также организует (осу-

ществляет) выезды в районы по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

17.7. Участвует в обсуждении вопросов, относящихся к компетенции от-

дела, на заседаниях  коллегии Ульяновскстата, совещаниях, проводимых Рос-

статом; 

17.8. Подготавливает ответы на обращения  по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела; 

17.9. Информирует руководителя Ульяновскстата о результатах прове-

рок, анализа материалов, характеризующих работу специалистов отдела свод-

ных статистических работ Ульяновскстата в районах; 

17.10. Участвует в разработке учебных планов повышения квалификации, 

специалистов органов государственной статистики. 

 
 

 

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

 

 

Начальник отдела                                                                            Т.Г. Токарева 
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